
 
 

Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin Programul Operaţional Sectorial 
Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013  INVESTEŞTE ÎN OAMENI! 

 
 

Axa prioritară  2 :Corelarea învăţării pe tot parcursul vieţii cu piaţa muncii 
Domeniul major de intervenţie 2.1: Tranziţia de la şcoală la viaţa activă 
Titlul proiectului: “Construim împreună viitoarea ta carieră profesională!” 
Contract nr.: 6709/12.05.2014 
Cod proiect: POSDRU/161/2.1./G/138528 

 
UNIVERSITATEA SPIRU HARET 
Facultatea de Drept și Administrație Publică Constanța 
Str. Unirii, NR. 32-34, Constanţa 
Tel./Fax : 0241/545015 
 
 

Se aprobă,  
Reprezentant legal 

REFERAT de necesitate 

pentru achiziția de: 
‘’MATERIALE CONSUMABILE/PAPETĂRIE’’ 

Vă rugăm prin prezenta să aprobaţi achiziţionarea următoarelor produse: 
Destinația produsului: Activități management/Administrare/Activităţi implementare proiect 
Procedura de achiziție :Achiziție directă 
Sursa de finanțare : Prefinanțare/Fonduri proiect 

Nr. 
crt. 

Codul 
de 

clasificare 
CPV 

 
Categoria 

de 
produse 

 
 

 
 
 
UM 

 
 
Canti
-tate 

Valoarea estimată a 
achiziţiei 

În euro 
inclus-

siv 
TVA 

În lei 
inclus-

siv 
TVA 

1 30197642-8 Hârtie copiator, albă, 80 g/mp 
 A4, 500 coli/top 

Top 
 

500 1930,00 8500,00 

2 30197642-8 Hârtie copiator albă, 80 g/mp 
 A3, 500 coli/top 

Top 10 68,00 300,00 

3 30192800-9  Etichete autoadezive albe, pretăiate pe 
formă A4, 100 coli 4/top  

Top 
 

3 27,00 120,00 

4 30192000-1 Stick index plastic transparent color 
45x8mm, 8 culori,  160 file/set (8 culori 
x20 file) 

Set 
 
 

10 
 
 

14,00 60,00 
 
 

5 30197210-1 Biblioraft  din carton rigid plastifiat ,  7,5 
cm 

Bucaţi 350 630,00 2800,00 

6 30197210-1 Biblioraft din carton rigid plastifiat,  PP  5 
cm 

Bucaţi 180 290,00 1300,00 

7 30199600-6  Separatoare din carton color 120g/mp, 
240x105 mm, 100 file/set 

Set 40 72,00 320,00 

8 22612000-3 Tuș ștampile - albastru 
 

Recipient 5 5,00 20,00 

9 22612000-3 Tuș ștampile - negru 
 

Recipient 5 5,00 20,00 

10 22852000-7 Dosare din plastic cu şină şi perforaţii, 
100 Buc./set 

Set/buc 4/400 37,00 160,00 

11 30234300-1 DVD-uri 25 buc./cutie Cutie 8 54,00 240,00 

12 30234300-1 CD-R uri, 25 buc./cutie Cutie 4 27,00 120,00 

13 30192126-0 Creion mecanic profesional, rubber grip 
striat, ergonomic 0,7mm 

Bucaţi 
 

20 68,00 300,00 

14 30192000-1 Mine grafit 0,7 mm Set 3 15,00 60,00 

15 30192160-0 Fluid corector cu burete (solvent) Bucaţi 10 15,00 60,00 
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16 30192000-1  Mape de mână carton plastifiat cu elastic, 
din carton color 390g/mp 5x10/set 

Bucaţi 50 57,00 250,00 

17 30192000-1  Condică prezență Bucaţi 4 11,00 45,00 

18 30192000-1  Dispoziții de plată-încasare către 
casierie, A6, 100 file carnet 

Carnet 5 4,00 15,00 

19 22822000-8 Registru casă, autocopiativ Bucaţi 
 

2 7,00 30,00 

20 30192000-1  Ordine de deplasare, format A5, 100 
file/carnet 

Carnet 2 3,00 10,00 

21 30192125-3 Liner cu cerneală neagră, albastră, vârf 
mediu 

Bucaţi 30 34,00 150,00 

22 30199230-1 Plic hârtie CD/DVD Bucaţi 300 5,00 20,00 

23 22816300-6 Notes autoadeziv 50x38mm, 3x100 
file/set, neon 

Set 30 21,00 90,00 

24 22816300-6 Notes autoadeziv 75x75mm, 100 file/set, 
neon 

Set 30 21,00 90,00 

25 22816300-6 Notes autoadeziv 75x75mm, 100 file/set, 
neon, color pastel, Stik’n 

Set 30 21,00 90,00 

26 22816300-6 Cub notiţe autoadeziv 50x50mm, 250 
file/set color, Stik’n 

Set 10 11,00 50,00 

27 39263000-3 Magneţi pentru table, D 13 mm, 10 
buc./set, Smileys 

Set 2 5,00 20,00 

28 39263000-3 Magneţi whiteboard, D 20 mm, 10 
buc./set, Smileys 

Set 2 5,00 20,00 

29 30197110-0 Capse 24/6 Cutii 
 

10 30,00 130,00 

30 30192700-8 Folii PVC protecţie, A4 Bucaţi 
 

500 15,00 60,00 

31 30199230-1 Plic corespondenţă cu burduf, siliconic Bucaţi 
 

200 74,00 320,00 

32 30197110-0 Agrafe 30 mm Cutii 20 48,00 210,00 

33 
 

30192121-5 Pix cu gel Bucaţi 
 

100 114,00 500,00 

34 30199600-6 Separator carton A4 Set 10 41,00 180,00 

35 39263000-3 Serveţele curăţare calculator Bucaţi 
 

10 70,00 310,00 

36 39263000-3 Spray curăţat calculator Bucaţi 
 

10 82,00 360,00 

37 25213500-2 Folii laminare A4 -100folii/top Top 
 

3 23,00 100,00 

38 39264000-0 Inele îndosariat diverse (14, 16, 22 mm) Cutii 3 41,00 180, 00 

39 22852100-8 Coperţi transparente cristal A4, 150 
microni transparente, 100 folii /top 

Top 
 

3 23,00 100,00 

40 22852100-8 Coperţi imitaţie piele-negru, A4, 250/mp, 
100 buc/top 

Top 
 

3 25,00 110,00 

41 30192000-1 Clipsuri metalice medii 25 mm, cut 
x12buc. 

Cutii 5 6,00 25,00 

42 22822000-8 Notă de intrare recepţie Carnet 1 3,00 10,00 

43 22822000-8 Bon de consum Carnet 1 2.00 5,00 

44 30192125-3 Text marker varf lat Bucaţi 
 

20 23,00 100,00 

45 30192170-3 Accesorii panouri  de afișaj (pluta si 
magnetice) 

Seturi 6 8,00 40,00 

  
Total   4090,00 18.000,00 
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Descrierea caracteristicilor produsului solicitat şi destinaţie:  
- Hârtie copiator A4, albă, pentru toate tipurile de copiatoare, 80g/mp, dimensiune 210x297 mm, topuri 500 

coli, necesară ca suport imprimare/copiere documente proiect, atât la beneficiar, cât şi la parteneri; 
- Hârtie copiator A3, albă, pentru toate tipurile de copiatoare, 80g/mp, dimensiune 297x420 mm, topuri 500 

coli, necesară ca suport imprimare/copiere documente proiect, atât la beneficiar, cât şi la parteneri; 
- Etichete autoadezive albe, multifuncţionale, colţuri drepte, 105 x 74 mm, 8 etichete/coală A4, topuri de 

100 coli, necesare identificării documentaţiei arhivate a proiectului; 
- Stick index plastic transparent color 45x8mm, 8 culori,  160 file/set (8 culori x20 file), necesar pentru 

organizarea documentaţiei proiectului ; 
- Notes autoadeziv, diverse culori, 75 x75 mm/ seturi 100 de file, neon; 75 x 75 mm/ seturi 250  de file, 

neon, color pastel, Stik’n, necesare pentru organizarea documentaţiei proiectului ; 
- Notes autoadeziv pentru index la separarea foilor, repoziționabile: 50 x 38 mm, 8 culori, neon, 

transparente, 160 file/set, necesare pentru organizarea documentaţiei proiectului; 
- Biblioraft A4, diverse culori, plastifiat interior şi exterior, cu buzunar  transparent exterior, copertă – faţă, 

lăţime cotor 75 mm, 50 mm, mecanism metalic, 25 bucăți/set, necesar pentru organizarea şi păstrarea 
documentaţiei proiectului, atât la beneficiar, cât şi la parteneri; 
 - Separatoare din carton A5, 190g/mp, diverse culori, dimensiuni 240 x 150 mm, perforaţii standard pentru 

îndosariere, ambalate 100 bucăți /set, necesare pentru organizarea documentaţiei proiectului; 
- Separatoare din carton A4, 160g/mp, diverse culori, perforaţii standard pentru îndosariere, ambalate 5 -

12 culori/set, necesare pentru organizarea documentaţiei proiectului; 
- Tuș pentru ștampilă, negru, albastru, recipiente  27 ml -30 ml, necesar derulării activităţilor de 

management şi de implementare ale proiectului; 
- Dosare plastic, cu şină, format A4 cu perforaţii, diverse culori, necesare pentru păstrarea şi organizarea 

documentaţiei proiectului; 

- Folii protecţie, transparente, A4, deschidere latură mică, cu perforaţii, 100 bucăți /set, necesare pentru 
protejarea şi menţinerea în bune condiţii a documentelor proiectului; 
- DVD-RW - 4,7 GB, 4X, necesar pentru arhivarea electronică şi transmiterea informaţiilor şi documentelor; 
- CD-R inscriptibil, capacitate 700 MB, viteză scriere până la 52x, necesar pentru arhivarea electronică şi 

transmiterea informaţiilor şi documentelor; 
- Creioane mecanice din plastic rezistent sau metal, vârf și accesorii metalice, cu clip de prindere cromat, 

buton de avans al minei, prevăzut cu radiera și capac pentru protejare, cu capacitate de 3 mine HB O,7 mm, 

necesare în activităţile de management şi de implementare ale proiectului; 
- Mine grafit 0,7 mm, pentru creioane mecanice, necesare în activităţile de management şi de 
implementare ale proiectului; 
-  Pix cu gel (roller), negru, albastru, roşu, 0,7 mm, necesare în activităţile de management şi de 
implementare ale proiectului; 
- Magneţi pentru table, D 13 mm, 10 buc./set, Smileys, necesar activităţilor de management ale 
proiectului; 
- Magneţi whiteboard, D 20 mm, 10 buc./set, Smileys, necesar activităţilor de management ale 
proiectului; 
- Șervețele curățare ecran monitor TFT/LCD, 100 bucăți/tub, pentru întreținerea echipamentelor 
informatice; 

- Spray curăţare monitor, fără alcool, 250ml, pentru întreținerea echipamentelor informatice; 
- Fluid corector cu uscare rapidă, pe bază de solvent, prevăzut cu bilă pentru amestecare şi  pensulă 

pentru aplicare, 20 m, destinat efectuarii de corecturi l ; 
- Mape A4, din plastic cu buton, sistem de închidere cu capse (12 buc./set),  sau din plastic cu elastic, 

diverse culori, 12 bucăți /set, necesare păstrării şi deplasării documentaţiei proiectului; 
- Bon consum colectiv, ½ A 4, tipar față/verso, 100 file/carnet, necesare activităţilor de management 
ale proiectului;  
- Nota intrare - recepție, format A4, autocopiativă, exemplare alb-color, 50 file/carnet, necesar activităţilor 
de management ale proiectului; 
- Ordin de deplasare, format carnet A5, 1 exemplar 100 file, necesar activităţilor de management ale 
proiectului; 
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- Condică de prezență, format A4, față/verso, copertă cartonată, 100 file/carnet, necesar activităţilor de 
management ale proiectului; 
- Dispoziții de plată-încasare către casierie, carnete A6,  1 exemplar a 100 de file, necesar activităţilor 
de management ale proiectului; 
- Registru de casă, carnete A4, 2 exemplare a 50 de seturi, autocopiativ, necesar activităţilor de 
management ale proiectului; 
- Liner cu cerneala neagră, 0,7 mm, necesar în activităţile de management şi de implementare ale 

proiectului; 

- Agrafe de birou din nichel, 30mm, 100 bucăți /cutie, necesare activităţilor de management ale 
proiectului; 
- Capse pentru capsator, 24/6 mm, 1000 bucăți/cutie, necesare activităţilor de management ale 
proiectului; 
- Plicuri din hartie A4, siliconic, cu burduf, pentru corespondenţă, necesare activităţilor de 
management ale proiectului; 
- Plicuri hârtie pentru DVD-uri şi CD –uri, necesare protejării suporturilor electronice de arhivare a 
datelor; 
- Cub notes autoadeziv, 50x 50 mm, 250 file, 5 culori fluorescente, necesare activităţilor de 
management ale proiectului. 
- Foi laminare A4, 222X309, 80-125 mic, 100 bucăţi/cutie, necesare protecţiei, îndosarierii  şi arhivării 

documentelor; 
- Inele din plastic pentru îndosariere, din plastic, 14, 16, şi 22 mm, necesare îndosarierii  şi arhivării 

documentelor; 
- Coperţi transparente cristal A4, 150 microni transparente, 100 folii /top, necesare protecţiei, îndosarierii  

şi arhivării documentelor; 
- Coperţi imitaţie piele-negru, A4, 250/mp, 100 buc/top, necesare protecţiei, îndosarierii  şi arhivării 

documentelor; 
- Clipsuri metalice medii 25 mm, cut.x12buc, necesare în activităţile de management şi de implementare 

ale proiectului; 
- Textmarker cu vârf lat, 1-5 mm, cu uscare rapidă, rezistent la lumină, diverse culori/fluorescente, necesar 

în activităţile de management şi de implementare ale proiectului; 
- Accesorii panouri  de afișaj (pluta si magnetice): ace, bureți, minimagneți, necesare pentru utiliyarea 

panourilor de afișaj. 
 
 

Condiții de plată : 

 Plata cu OP  în termen de 60 zile, de la recepția produselor și primirea facturilor. 

Condiții de livrare: 

1. Livrarea se va efectua către beneficar, la sediul acestuia din Constanța, Str. Unirii, Nr. 32-34; 

2. Orice livrare se va efectua după anunțarea prealabilă a beneficiarului cu cel puțin 24 ore înainte, 
produsele fiind însoțite de factură fiscală și proces –verbal de predare/primire. 

 

Notă de fundamentare (memoriu justificativ): 

Produsele sunt necesare pentru toate activitățile proiectului, respectiv, Activitatea de management, 
Activitatea de promovare şi informare, Activitatea de achiziţii, Activitatea de COP şi Activitatea de efectuare 
a stagiilor de practică, dar și pentru transmiterea şi arhivarea documentelor proiectului. 

 

Legislaţia aplicată: O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publica, a contractelor de 
concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, cu modificările şi completările 
ulterioare si Ordinul nr.1120/15.10.2013 al Ministerului Fondurilor Europene. 
 

Manager Proiect,                                                       Responsabil Financiar,  
Paula Cornelia Mitran                                                       Nicolae Cristian 
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Responsabil Achiziţii,                                                                                            Întocmit, 
Drumea Mihnea                                                                                                      Călugăru Cornelia 
 


